ARIFIYE KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETiIN TAMAMLANMA

SILFE)A VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURES_i_
(EN GEC SURE)
1. ilk defa kimlik karti bagvurusu; niifus clizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur
1 Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Basvurusu cuzdapl, avuk.at klmlvlk kgrtlt, askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik yerine gecen fotografli belge ve bir 10 dakika
adet biyometrik fotograf ile yapilir.
2. Adres bilgilerinin sistemde bulunmasi
1. Yerlesim yeri muhtarindan, resmi kurumda c¢alisilhyorsa igyerinden alinacak Uluslararasi Aile cuzdani talep
belgesi, ya da 2002 yilindan sonra alinmis ve resmi deforme olmamis clizdanin ya da T.C. Kimlik Karti ibraz
5 Uluslararasi aile ciizdani verilmesi eg_jllme5|, eger resim deforme olmussa kimligini ispat edecek baska bir belge(Pasaport, Uluslararasi aile 20 dakika
cuzdani v.b) sunulmasi
2. 2 adet vesikalik fotograf(son 6 ay i¢inde ¢ekilmis olmali)
3. Adres bilgilerinin sistemde bulunmasi
3 Kizlik soyadini kullanma talebi 1. Dilekge 5 dakika
4 Din 1. Dilekge 5 dakika
1. Gegerli bir kimlik belgesi
5 Nufus Kayit érnegi, 2. Baskasi igin alinmasinda vekillik belgesi 1 dakika
Yerlesim yeri belgesi ve Cok Dilli belge alma 3. Resmi kurumlar tarafindan yazili olarak alinabilir
. o e , 1. Savunma .
6 Nufus mudurince verilen para cezalari 5 dakika
7 Bilgi edinme basvurularinin cevaplandiriimasi 1. Bilgi edinme bagvuru formu veya dilekge 10 dakika
8 Isim denklik belgesi almak i¢in yapilan sahsi 1. Dilekge 5 dakika
bagvurularinin karsilanmasi
9 Dayanak belgelerine iligkin talepler 1- 1l, ilce niifus midurlikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 5 dakika
Adres beyani ile ilgili iglemler 1. Gegerli bir kimlik belgesi
2. Kendi adini ve adresini gosterir fatura(SASKI, SEDAS, SABIT TELEFON TELEKOM vb.)
10 3. Konutun Adres Kayit sisteminde kayitli olmasi.(Bina kayitlari ve giincellemeleri Belediye ve 6zel idare 5 dakika
tarafindan yapiimaktadir)
4. Bagkasi ile oturuldugunda oturan Kisinin bizzat dogrulayici beyani
. 1. Mauvi kart talep belgesi .
1 Mavi Kart 2. Diger Ulke tarafindan duzenlenmis kimlik karti veya pasaport 4 dakika
KKTC vatandaslarina yabancilara mahsus 1. Noter onayh kimlik 6rnegi :
12 N . . 5 dakika
kimlik numarasi verilmesi 2. Form A-2
13 Sakli niifus islemleri 1. Sakliya ait dilekge formu (Vat 24) 6 adet fotograf 6 ay
1.Mahkemece kayyim tayin edildigine iligkin karar
14 18 yasindan buyuk bulunmus 6zurla kisilerin 2. Saglik Kurulu raporu 15 dakika

tescil islemi

3. Dogum tutanag
4. Tahkikat formu




1. Dogum raporu
15 Dogum islemleri (nUfusa ilk kayit) 2. Dogum raporu yoksa bildirim beyan yoluyla yapilir. Bildirimde bulunanin (anne, baba veya vasi) 5 dakika
kendisini tanitici resmi bir belge getirmesi (nufus cliizdani, ehliyet, pasaport vb.)
1. Nufus Cluzdanlari
2. Fotograf(erkek ve kadin 4'er adet)
16 Evlenme 3. Evlenme igin saglik raporlari (daha 6énceden evlendirme 30 dakika
memuruna muracaat edilerek saglik birimlerinden almak.
4. Evlenme Ehliyet Belgesi
1. Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Tlrk vatandasi ise nufus kutiklerine kayitl olduklarini
Tarkiye icinde veya disinda Turk babadan olan gOsteren belgeler
17 ya da Turk anadan dogan ¢ocuklarin 2. Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da babanin yabanci kimligini gosterir belgenin 10 daki
.. - iy , . akika
vatandaslik durumunun tespiti ve tesciline tasdikli Turkge tercimesi
iligkin islemler 3. llgilinin bunlara bagli olarak o devletin vatandasligini kazanip kazanmadiginin tespitine dair belge
4. Dogum tutanagi
1. Dilekge
18 Yetlk<ili makam karariyla Turk vatandashgini g ngﬁm ’::)uetlagr?asél 5 dakika
azanan ana veya babanin gocuklari
4. Velayet karari
5. Turk vatandasi ana ya da babaya ait nifus kayit 6rnegi
19 Alim 1. Kisinin 6ldugl yer itibariyle gérevli kurumlarca tanzim edilmis Mernis Olim tutanag: 5 dakika
20 Ol oldugu halde niifus kitiklerinde sag 1- Dilekge 10 daki
. : . A _ akika
gorunenler hakkinda arastirma yapilmasi islemi 2- Varsa olumune iligkin resmi bir belge
1- Dilekce
) 2- Tercume edilmig ve onaylanmis evlenme belgesi
21 Dis ulkelerde yapilan ancak yurt diginda 5 dakika
bildiriimeyen evlenmelerin tescili
29 Bosanma 1. iki adet kesinlesmis mahkeme karari 7 dakika
3 Kayit diizeltmesi 1. 1l, iice niifus midurlikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile baginin belgelenmesi halinde 10 dakika
Diger olaylar (mukerrer kayitlarin birbirine gére 1. Dilekge
24 tamamlanmasi ve silinmesi evlat edinme, 2. Mahkemeler tarafindan verilmis karar 15 dakika
evliligin feshi, velayet.)
1. ilk defa Siiriicti Belgesi alacaklar igin (Kurs sertifikasi, Saglik Raporu, Harg ticretleri, 1 adet biyometrik
25 Surlcu Belgesi Bagvurusu fotograf) 15 dakika
2. Yenileme islemlerinde (Saglik raporu, eski surtici belgesi, harg Ucreti, 1 adet biyometrik fotograf)
1. ik defa alacaklar icin (1 adet biyometrik fotograf, harg Ucreti, niifus clizdani, T.C.K.K. ya da Gegici
24 Pasaport iglemleri Kimlik Belgesi) 15 dakika
2. Yenileme islemlerinde (Eski Pasaport, 1 adet biyometrik fotograf, harg tcreti, T.C.K.K. ya da Gegici
Kimlik Belgesi)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
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